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ACTA

FECHA: Bogotd, 24 de abril 2026

HORA: 7:00 am

NOMBRE DEL JARDIN: Jardin Infantil Casita de San Miguel
TEMA: INDUCCION AUXILIAR PEDAGOGICA

ASISTENTES: Responsable del servicio y Maria Paula Parra
OBIJETIVO

Dar a conocer a la Auxiliar Pedagdgica, Maria Paula Parra, las funciones propias de su cargo,
los lineamientos pedagdgicos, de cuidado, bioseguridad y normas administrativas de la
institucién, asi como facilitar el reconocimiento de las instalaciones del Jardin Infantil Casita
de San Miguel, garantizando su adecuada adaptacion al entarno laboral y el cumplimiento
de sus responsabilidades en la atencidn integral a los nifios y nifias.

METODOLOGIA Y DESARROLLO DE LA INDUCCION

El dia 24 de abril de 2026, siendo las 7:00 a.m., la Responsable del Servicio, Yudid Romero, da
inicio a la jornada de induccién brindando la bienvenida a la Auxiliar Pedagégica Maria Paula
Parra, resaltando la importancia de su rol en el acompafiamiento, cuidado y formacion de los
nifios y nifas.

Durante la jornada se socializa el funcionamiento general del jardin infantil, haciendo énfasis
en el enfoque de atencidn integral a |a primera infancia, el cual busca promover el desarrollo
fisico, emocional, social y cognitivo de los nifios y nifias en un ambiente seguro, protector y
afectivo.

Se explican de manera detallada las funciones especificas del cargo, entre las cuales se
destacan:

» Apoyar a la docente titular en el desarrollo de las actividades pedagégicas diarias.

» Acompafiar permanentemente a los nifios y nifias durante la jornada, garantizando su
cuidado, proteccion y bienestar.

» Participar en la organizacién y ambientacién de los espacios pedagdgicos.

» Apoyar en laimplementacion de actividades lddicas, recreativas y educativas acordes
a la edad de los nifios y nifias.

» Promover habitos de higiene, alimentacion saludable y autocuidado.

* Apoyar en los momentos de alimentacidn, descanso y rutinas diarias.
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» Estar atenta a las necesidades individuales de los nifios y nifias, brindando
acompainamiento oportuno.

» Reportar cualquier novedad relacionada con la salud, comportamiento o bienestar de
los nifios y nifas,

» Velar por el uso adecuado de los materiales pedagdgicos y recursos del aula.

» Mantener el orden y la limpieza del aula en articulacion con el personal de servicios
generales.

Adicionalmente, se abordan los siguientes temas:

1. Lineamientos pedagogicos:
Se socializa la importancia del trabajo pedagégico basado en el juego, la exploracién
y la interaccién, asi como el respeto por los ritmos de aprendizaje de cada nifioy
nina.

2. Cuidado y proteccién integral:
Se hace énfasis en la responsabilidad de garantizar entornos seguros, la prevencién
de riesgos, el cuidado permanente y la activacion de rutas en caso de situaciones que
afecten la integridad de los nifios y nifias.

3. Normas de bioseguridad e higiene:
Se brindan orientaciones sobre el lavado de manos, manejo adecuado de alimentos,
limpieza de materiales, prevencion de enfermedades y cumplimiento de protocolos
institucionales.

4. Climalaboral y relaciones interpersonales:
Se resalta la importancia del respeto, la comunicacidn asertiva, el trabajo en equipo
y el buen trato hacia los nifios, nifias, familias y compafieros de trabajo.

5. Lineamientos administrativos:
Se informa sobre horarios, cumplimiento de la jornada laboral, solicitud de permisos,
reporte de incapacidades, puntualidad, presentacidn personal y cumplimiento del
reglamento interno.

6. Mision, vision y objetivos institucionales:
Se socializan los principios del Jardin Infantil Casita de San Miguel, fortaleciendo el
sentido de pertenencia y el compromiso con la atencion de calidad a la primera
infancia.

7. Manejo de informacién y confidencialidad:
Se orienta sobre la importancia de la reserva de la informacién relacionada con los
nifios, nifias y sus familias.

8. Recorrido institucional:
Finalmente, se realiza un recorrido por las instalaciones del jardin infantil,
permitiendo el reconocimiento de las aulas, zonas comunes, espacios pedagadgicos,
rutas de evacuacion y dreas de apoyo.

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

FUNDACION COLOMBIA UTIL
Compromiso para el Desarrollo Soclal

FUNDACTIQN NIT: 830.103,750-1
Colombia Util www.colomblautil.org

En constancia de lo anterior firman:

Nombres y Apellidos  Cargo o Tipo de vinculacidn Dependencia Fir
Yudid Colombia Romero Responsable del Servicio  Jardin Casita de San Miguel

Maria Paula Parra Auxiliar Pedagdgica Jardin Casita de San Miguel HO«NQ %\)‘(l P‘" I
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